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ASSISTANTE ADMINISTRATIVE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2005 / mai 2018 CHARGEE DU BACK­OFFICE
ARIUS / BNP Paribas 3 Step IT (Nanterre)
Financement et Gestion de parc de Matériels et Logiciels informatiques 
Création et amélioration continue du service Gestion des Fins de Contrats

janv. 1996 / déc. 2004 CHARGEE DE L'ADMINISTRATION DES VENTES
DEPLOIEMENTS ET TECHNOLOGIES ­ Filiale ARIUS créée en 1996 (Nanterre)
Distributeur de Matériels informatiques et Prestataire de services (Infogérance,
déploiement de parc) 
Participation active à la croissance de l'entreprise qui est passée de 8 à 50 salariés en
5 ans

nov. 1992 / déc. 1995 ASSISTANTE COMMERCIALE
LEGENT (Paris La Défense)

nov. 1990 / oct. 1992 COMPTABLE chargée de la comptabilité générale
FDS (Epinay/Seine)

avr. 1990 / oct. 1990 COMPTABLE
ADIA INTERIM (Paris)
3 missions de plus de deux mois chacune m'ont été confiées

déc. 1988 / mai 1989 EMPLOYEE COMMERCIALE
CREDIT AGRICOLE (Bordeaux)

/ CHARGEE DU SAV
Aboutir Emploi

/ CHARGEE DE L'ADV
Manpower

/ CHARGEE DE L'ADV
Cultimar Sas ­ La Ferme des Baleines (Saint­Clément­Des­Baleines)

DIPLOMES ET FORMATIONS

nov. 1989 / mars 1990 Stage de Gestion Informatisée; Approfondissement de mes connaissances
en matière de gestion financière et maîtrise de l'outil informatique ­
BAC+4
CIPECMA

/ juin 1988 BTS Action Commerciale ­ BAC+2
Groupe Pigier La Rochelle

COMPETENCES
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Sage, Lotus, Pack office, Logiciels informatiques

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Bilingue

Français
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