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Gestionnaire paie et administration du personnel, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2021 / déc. 2021 Gestionnaire paie et administration du personnel
La Clinique d'Aulnay  AulnaySousBois
*Réalisation des opérations de gestion administrative conformément 
aux procédures établies. 
* Assurer la création et la gestion des collaborateurs. 
* Contrôle de la fiche de paie. 
*Réponse aux questions des employés sur leur paie ou leurs congés et 
règlement rapide et efficace des problèmes en la matière. 
* Comptabilité des services urgences, admissions, ambulatoire . 
* Etablissement des acomptes. 
* Inscription des collaborateurs à la visite médicale.

mai 2014 / Opérateur qualifié
SECURITAS Transport Aviation  Roissy Charles de Gaulle
Inspection filtrage du personnel aéroportuaire et des passagers (Air 
France) 
La fouille des avions avant l'embarquement pour vérifier si il n'y a pas 
d'objets interdits 
Contrôle des cartes d'embarquement avant d'entré dans l'avion 
Accueil des passagers

avr. 2011 / mai 2014 Opérateur qualifié
SAMSIC  Roissy Charles de Gaulle
Contrôle des marchandises et inspection filtrage du personnel (UPS) 
Inspection filtrage du personnel (Air France)

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juil. 2022 Titre Professionnel Niveau Bac+2 : Gestionnaire De Paie  BAC+2
PREPAVENIR  Franconville, 95

janv. 2009 / mai 2009 CQP certification de qualification professionnelle : Sûreté aéroportuaire
AGRO FORM  AulnaysousBois, 93

sept. 2005 / juin 2006 1ère STG Gestion
Lycée Suger  SaintDenis, 93

sept. 2004 / juil. 2005 B.E.P : Métiers de la Comptabilité  BEP
Lycée Suger  SaintDenis, 93

COMPETENCES

Word, Discrétion, Excel, formule, TCD

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Professionnel

Français
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CENTRES D'INTERETS

football, cinéma, musique
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