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Stagiaire en secrétariat, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

août 2023 / août 2023 Stagiaire en secrétariat
Mairie de ChevignySaintSauveur
Accueil et information des usagers. 
Gestion des demandes et remises de CNI et 
passeports. 
Classement des courriers et transfert au bon service.

oct. 2022 / août 2023 Apprentie CAP Petite Enfance
Crèch'Chouette
Entretien des locaux. 
Réalisation des soins d'hygiène de l'enfant. 
Animation des activités d'éveil.

déc. 2021 / août 2022 Centre des Finances Publiques Service Civique Le Port (97420)
Accueil physique et téléphonique des usagers. 
Aide aux usagers à l'utilisation informatique et 
démarches. 
Tri des courriers et archivages.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2020 / juin 2021 Bac Général : PhysiqueChimie, SVT et Mathématiques  BAC
Lycée Jean Hinglo Le Port (97420)

sept. 2017 / juin 2018 Brevet des Collèges
Collège Titan Le Port (97420)

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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