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Stage Chargée de missions RH, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2022 / juil. 2022 Stage Chargée de missions RH
Cabinet DSI, Clermont­Ferrand, France
Créer les supports d'accompagnement Marque Employeur 
Créer les supports d'accompagnement RSE (ISO 26000 et les ODD) 
Gestion de projet agile

janv. 2018 / déc. 2021 Chargée de formation
MedSirat Consulting, Training and Coaching, Tunis, Tunisie
Préparer les candidatures aux appels d'offres 
Rédiger les devis et établir les factures des prestations 
Réaliser le suivi budgétaire 
Piloter les projet de formation 
Créer une base de connaissance en interne 
Réaliser une veille sur les formations les plus demandées sur le marché 
Recruter des formateurs 
Gérer les inscriptions et les demandes des participants 
Gérer la logistique des formations 
Suivre l'assiduité des participants 
Préparer les attestations des participants 
Représenter le cabinet dans les foires et salons 

Misions notables : 
Coordonner le projet d'accompagnement de 600 micro­entrepreneurs, 
rencontrant des difficultés dues à la pandémie, en termes de management 
et de marketing ­ ONG TAMSS et SPARK 
Gérer le projet de formation en ligne de 1000 étudiants ingénieurs en hard 
et soft skills ­ GIZ et Fondation Orange

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / juin 2023 Master 2 Marketing & Commerce International ­ BAC+5
IAE Clermont Auvergne

sept. 2018 / juin 2020 ISG, Tunis

/ Master 2 Management et Administration des entreprises ­ BAC+5

COMPETENCES

SPARK, formation en ligne, MailChimp, Microsoft office, Gestion de projet agile, Odoo, SharePoint, Trello

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Français

Arabe
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