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Gestionnaire d'entreprises, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2022 / sept. 2022 Gestionnaire administrative logistique
Adapei 65 Mas des Cimes
Gestion de l'accueil, standard, stocks, Cde des repas, badge...

nov. 2017 / EURL BATAN AERO
* Gestion administrative/ Qualité

mars 2017 / juil. 2017 SECRETAIRE Technique
SEGNERE SAS
service qualité aéronautique. Saisie informatique de la traçabilité, du suivi des
anomalies 
constatées et de diverses tâches administratives.

janv. 2015 / déc. 2016 Technicienne Qualité système
MECASERVICES BP
Mise en place d'un Système de Management de la Qualité ISO 9001 Version 2015.

janv. 2013 / janv. 2015 Technicienne Qualité Produit

Dossier FAI, gestion de la nonqualité interne et externe, Retours clients, Dérogation, 
sensibilisation du personnel au respect des consignes.

janv. 2008 / janv. 2013 Gestionnaire interopération

Assistance au service des expéditions, ERP (emballage, facturation, Bon de Livraison)
et 
gestion de la soustraitance Finition, HIP et Décapage (contrôle visuel, transpalette). 
Collaboration directe service Achats pour l'évaluation des soustraitants et réductions 
des coûts (évaluation et suivi). 
Supervision : Management d'une équipe de 10 personnes pour la réalisation de 
l'inventaire annuel.

janv. 2005 / janv. 2008 Assistante logistique

Développement de projet: gestion des ordres de fabrications, suivi de l'activité,
gestion 
des stocks, participation à la formation des opérateurs à l'utilisation de l'ERP interne et
réalisation de contrôle visuel. 
Assistance au service expédition (facturation, BL, CC de conformité, emballage).

janv. 1996 / janv. 2005 Agent de Fabrication

Conception : Montage de moule à base de cire perdue pour la fabrication de pièces 
techniques à partir de plans et gammes de montage, autocontrôle et assistance pour
le 
contrôle du travail de l'atelier.

juin 1992 / Agent d'accueil
SYNDICAT D'INITIATIVE à SAINT PE DE BIGORRE (65)
Gestion de l'accueil des touristes, réservations, Informations touristiques, ventes de
dépliants. 
Participation au développement touristique.

janv. 1992 / Agent de Fabrication
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LOURDES
Diverses missions en industries ou Hôtellerierestauration/Conserverie/Blanchisserie. 
Travail en équipe, 2*8 et/ou de nuit.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2015 / juin 2016 CQPI Technicienne de la qualité Bac+2; Modules Qualité (Normes ISO),
Conduite de projet, Métrologie, Contrôle Dimensionnel, Usinage,
Bureautique et An  BAC+2
(AFPI Adour)

/ juin 2015 Formation Lecture De Plans
ASFO

/ juin 2014 Formation sur Excel 2007 (Fonctions avancées) avec « VERTEGO »

sept. 1992 / juin 1993 Stage de formation d'Agent d'Accueil; Réservation, promotion, vente,
accueil, conception de produit, marketing, Langues
UDSIOT Tarbes

sept. 1990 / juin 1991 1er année de faculté de Psychologie; anglaisespagnol
Toulouse

/ juin 1989 Bac A1 (littératureMath)  BAC
Institution Saint Pierre à Saint PE de Bigorre(65)

COMPETENCES

gestion administrative, suivi qualité, assistance ADV, supply chain

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Espagnol

CENTRES D'INTERETS

l'Aqua bike, Vélo, randonnée, cuisiner, documentaires, cinéma, mode
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