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Assistant de gestion administrative, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2021 / Assistant Administratif
Un Voyage en Champagne Reims

oct. 2019 / Assistant Services Travaux
ALC Architecture Reims

janv. 2019 / Assistant logistique
ENVIE 2E Reims
2020

janv. 2016 / déc. 2017 Employé Administratif
Association TRAC Reims

Mise a jour des dossiers du personnel
Relations avec plusieurs compagnies d‘artistes et
gestion de leurs contrats en France et a I'étranger

janv. 2016 / Employé Administratif
Le K Tinqueux

janv. 2015 / déc. 2017 Employé Administratif
SCOP ARTee CIES Reims

Gestion du personnel
Gestion des paies
Relations avec les organismes sociaux

janv. 2014 / Assistant de Gestion
CESARE Centre National de Création Musicale Betheny

Stage : Création d'un document unique de sécurité,
bilan comptable

janv. 2013 / Assistant de Gestion
Fédération Régionale des MJC Reims

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2021 Formation Accueil touristique / Réceptionniste en hotellerie Langues
Services

Reims

sept. 2012 / juin 2014 BTS Assistant de Gestion PME PMI; Gestion des systémes informatiques,
Gestion du personnel, Communication interne Relation clients et
fournisseurs, Pl - BAC+2

Lycée Hugues Libergier Reims

/ juin 2011 Baccalauréat STG Mercatique - BAC
Lycée Hugues Libergier Reims
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COMPETENCES
Pack Office Excel, Word, PowerPoint, Access, Outlook, TRAC

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais
Espagnol
Francais

CENTRES D'INTERETS

Lecture, peinture, membre d'une association de
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