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ASSISTANTE ADMINISTRATIVE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2021 / Assistante de Direction
ISERE BATIMENT CONSTRUCTION Grenoble
technique des chantiers, suivi comptable et budgétaire

janv. 2018 / déc. 2020 Assistante d'Accueil
AIR LIQUIDE ELECTRONICS SYSTEMS Echirolles
gestion des candidatures, gestion des dossiers de visas, accueil 
téléphonique et physique

janv. 2015 / janv. 2018 Hôtesse d'Accueil
CAPGEMINI OUTSOURCING Montbonnot
rendezvous, traitement du courrier, planning des réunions, réservation 
des taxis

janv. 2015 / Assistante Services Achats
ORANGE BUSINESS SERVICES Montbonnot
demandes d'achats

janv. 2010 / déc. 2013 AUTO ENTREPRENEUR
INTERNATIONAL

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2010 LICENCE PROFESSIONNELLE  BAC+3
Attachée de Direction

/ juin 2009 BTS Assistante de Manager  BAC+2

/ juin 2007 BACCALAUREAT PROFESSIONNEL Secrétariat  BAC

COMPETENCES

SAGE, Microsoft Dynamics AX, Pack Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Mode, cuisine, musique, lecture

CV référence 666783 généré par Clicandpower le 15/05/2024




