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Conseiller Formation, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

avr. 2022 / Conseiller Formation
Noous Toulouse ( 31400)
­Gestion des contrats des intervenants et gestion financière des formations. 
­Gestion des feuilles d'émargement pour la facturation et établissement des certificats
de réalisation. 
­Gestion administrative du suivi post­formation. 
­Recueil des besoins de formation, gestion administrative du plan de développement
de 
compétences, conseil auprès des managers et salariés sur les dispositifs de formation 
existants. 
­Veille sur la législation des formations et proposition d'amélioration continue. 
­Mise à jour du système d'information, suivi et saisie des éléments dans l'outil SIRH.

sept. 2020 / sept. 2021 Apprenti en Ressources Humaines
VVF volcan d'Auvergne (PARENT)
Encadrement des nouveaux employés pour les procédures administratives, les 
politiques de l'entreprise et les normes de performance.

juil. 2019 / août 2019 Assistant d'agence
PARTNAIR Brétigny­sur­Orge, France
Recrutement des intérimaires 
Mise en relation 
Edition des offres d'emploies et des contrats 
Sourcing

janv. 2019 / Conseiller Voyage
Leclerc Voyage (ViIRY­CHATILLON)
hôte d'accueil 
gestionnaire des dossiers clients

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2020 / juin 2021 BTS tourisme ­ BAC+2
Comptalia

sept. 2018 / juin 2020 hôtellerie, restauration, tourisme
Lycée des métiers Bazeilles; BAZEILLES

/ juin 2016 Lycée Blaise Cendras (SEVRAN­LIVRY)

/ Bachelor Ressource Humaine et Paie ­ BAC+3

/ Baccalauréat scientifique ­ BAC

COMPETENCES

SIRH, système d'information
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COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Français

CENTRES D'INTERETS

Athlétisme, Boxe, violon, cinéma
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