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Secrétaire Assistante, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mai 2022 / juil. 2022 Stage de secrétaire assistante
LASER QUEST PAU LESCAR

févr. 2020 / mars 2020 Stage de secrétaire assistante
Mairie de Laroin

janv. 2013 / déc. 2016 Responsable / Associée salariée
RESTAURANT BAR EL TAPEO à PAU
Accueillir et servir la clientèle / Gérer le personnel / Contrôler et gérer la caisse /
Communiquer
les papiers au comptable

janv. 2012 / janv. 2013 Chargé de communication
RESTAURANT BAR L'ADRESSE à PAU
Gérer la publicité / Gérer et développer la clientèle

janv. 1989 / déc. 2010 Hôtesse d'accueil principale
CASTORAMA PAU/LESCAR
Accueillir la clientèle / Orienter les appels téléphoniques / Encaisser les clients / Gérer
les
retours marchandises et les avoirs / Gérer les comptes clients / Lancer l'ouverture
informatique du
magasin / Gérer, contrôler les caisses et les coffres du magasin / Régler les litiges des
clients /
Etablir les plannings des caissières

DIPLOMES ET FORMATIONS

févr. 2022 / juil. 2022 Formation module complémentaire comptabilité
cric Pyrénées de Jurançon

août 2020 / juil. 2022 Titre professionnel de secrétaire assistant niveau IV  BAC
CRIC DES PYRENEES 64110 JURANCON

août 2020 / janv. 2022 Formation qualifiante secrétaire assistante
cric Pyrénées au Jurançon

/ juin 1988 CAP/BEP Employé de bureau  CAP
Lycée Montpensier à Pau

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Lecture
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