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Assistante marketing et communication externe, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mai 2021 / août 2022 Assistante marketing et communication externe
Cabinet TNP Consultants (600 employés)  Paris
Rédaction et mise en ligne de contenus sur les canaux internes et externes (réseaux
sociaux et articles sur 
le site web via Wordpress) 
Préparation de visuels de communication (PowerPoint, InDesign et Illustrator) 
Préparation et diffusion de newsletters (Sarbacane) 
Position paper> mise en forme (InDesign) et diffusion (LinkedIn, Twitter) des
différents position papersde 
TNP 
Participation aux grands chantiers du cabinet : 

 Alumni : suivi et mise à jour de la base de données des anciens employés de TNP ;
organisation d'un 
événement avec les alumni (prise de contact avec différentes agences qui proposent
des conférenciers) 
 Podcasts : préparation et diffusion (Ausha) des posts sur LinkedIn et Twitter des
différents podcasts de 
TNP > #ParlonsMixité, #ParlonsRGPD, #ParlonsPerfco 
 Séminaire TNP 2021 : création d'un formulaire sur Typeform pour les inscriptions et
informations (suivi 
des inscrits et relances) ; couverture photos et vidéos pendant toute la durée du
weekend ; commande et 
gestion des goodies 
 Réseau de mixité Elles@TNP: réunions hebdomadaires avec les membres du réseau
; organisation d'un 
événement interne et externe pour annoncer l'évolution du réseau (rédaction des
mails d'invitation, prise 
de contact avec les intervenants)

sept. 2018 / août 2020 Assistante juridique
Cabinet Desbarres & Staeffen (7 employés)  Paris
Gestion administrative des portefeuilles des clients en France et à l'international 
Facturation des opérations 
Rédaction de courriers et de mails en français et en anglais 
Réception des appels téléphoniques et des visiteurs sur place

sept. 2017 / juil. 2018 Conseillère de vente
GO SPORT
Accueil, conseil et fidélisation de la clientèle 
Mise en place des animations commerciales 
Mise en place du visual merchandising 
Responsable de caisse

mai 2017 / août 2017 Responsable de magasin
Gili's (10 employés)  Paris
Accueil, conseil et fidélisation de la clientèle 
Participation à l'élaboration de certains outils de communication : animation du
compte Instagram, 
recherche et contact avec des influenceurs pour des placements de produits

DIPLOMES ET FORMATIONS
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sept. 2020 / juin 2023 Master Marketing Digital  BAC+4
ESCE  Programme Grande École

sept. 2018 / juin 2020 BTS Support à l'Action Managériale  BAC+2
CFA IGS

sept. 2015 / juin 2017  BAC+3
NEOMA Business School  BSc

sept. 2014 / juin 2015 Prépa Art
Ateliers de Sèvres

/ juin 2014 Baccalauréat Littéraire, Option Anglais  BAC

COMPETENCES

InDesign, Illustrator, Play, Powtoon, vidéos, Suite Office, Typeform, sondages, Salesforce, Ausha,
WordPress, Sarbacane, PowerPoint, LinkedIn, Twitter, TNP 2021, Instagram

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Français

CENTRES D'INTERETS

Tennis

CV référence 665352 généré par Clicandpower le 09/05/2024




