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Stage Assistante Ressources Humaines, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2022 / sept. 2023

janv. 2022 / févr. 2022

mai 2021 / juil. 2021

nov. 2020 / déc. 2020

juin 2018 / juin 2018

mars 2018 / avr. 2018

Les Merveilles d'Alice - Dijon - Alternance

Vente et conseil clientéle (Alternance)

Merchandising : Mise en place des rayons, création de vitrine
Gestion de la caisse

Gestion des stocks

Conseil clientéle

Stage Assistante Ressources Humaines

Hub One Filiale du Groupe Aéroport de Paris, Siege de I'aéroport Roissy
Charles de Gaulle

Recrutement : mise en ligne des offres , tri des candidatures, entretiens en
visioconférence (Teams).

Formation : réalisation d'un flyer afin de lancer 3 formations, rédaction de la
communication interne pour les collaborateurs.

Support a la Responsable communication interne pour I'organisation d'un
séminaire pour les commerciaux.

Immersion des services a la Direction du Systéme des Informations, Direction
Communication et Marketing, Juridique, Direction de I'environnement de travail.

Stage Assistante administrative
Langues et Compétences - Dijon

Rangement, classement , tri et archivage des documents administratifs.
Réalisation d'un tableau Excel sur les suivi de facture 2020/2021.

Stage Assistante administrative
Langues et Compétences - Dijon

Rangement, classement, tri et archivage des documents, corriger les copies de
Cambridge.

Stage Assistante administrative
Efficience Invest - Dijon
Rangement, classement, tri et archivage des documents administratifs.

Stage Assistante Ressources Humaines

Auditorium de Dijon - Dijon

Réalisation des newsletters a la billetterie, classement des documents
administratifs, classification des billets, réalisation de la brochure pour la Saison

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2022 / juin 2023

sept. 2020 / juin 2022

Licence 3 Commerce, Vente et Marketing - BAC+3
ECM DIJON

BTS SAM "Support a I'Action Managériale" - BAC+2
LYCEE SAINT; BENIGNE; DIJON

Bac STMG Option Ressources Humaines - BAC
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COMPETENCES

Photoshop, Excel, PowerPoint, Word, Microsoft Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais
Espagnol
Francgais

CENTRES D'INTERETS

Danse moderne jazz, Photographie, musique, cinéma, Livres, Voyages : République Tcheque, Croatie,
Slovénie, Autriche, Espagne, Angleterre, Italie
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