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Assistante de direction, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2022 / aujourd'hui Agent administratif
CMSEA
Saisie comptable , planning educateurs , projet , subvention , dossier atelier jeune ,
secrétariat courant

juil. 2021 / mai 2022 Secrétaire Administrative
VI SERVICES GUENANGE
Devis , factures ,commande , accueil clientèle. Saisie comptable ,

janv. 2021 / juil. 2021 Assistante de direction
TOP ETANCHEITE à PLESNOIS

oct. 2020 / nov. 2020 Secrétaire administrative
MALEZIEUX à WOIPPY (Intérimaire Agence ABALONE)

juil. 2019 / oct. 2020 Assistante de direction
PM Electricité/OBTEL SERVICES à METZ

avr. 2019 / juin 2019 Assistante de gestion administrative
FRONTIGNY POIDS LOURDS ­ START PEOPLE

juil. 2018 / mars 2019 Assistante administrative
SIE à METZ

nov. 2017 / févr. 2018 Assistante administrative
ARCELO MITAL­THOME­ COTEAUX & CHATEAUX

févr. 2017 / sept. 2017 Gestionnaire de prévoyance
GRAS SAVOYE à METZ

sept. 2016 / mars 2017 Assistante d'exploitation
APPLICAM à METZ

juil. 2016 / déc. 2016 Assistante administrative
PRO

avr. 2015 / août 2015 Assistante administrative
PREZIOSO CNPE CATTENOM

avr. 2014 / janv. 2019 Secrétaire
Sté BOGUET à FAMECK

avr. 2013 / mars 2014 Agent administrative
TRANSBOULOT à ROSSELANGE (Association)
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févr. 2013 / mars 2013 Assistante commerciale
SOGEP à FEVES (Intérimaire Agence CAMO)

mars 2012 / déc. 2012 Chargé de clientèle
ARVATO­EDF à METZ

févr. 2011 / déc. 2011 Assistante de projet
SNEF à METZ

août 2010 / déc. 2010 Secrétaire SECURILOR
à ROSSELANGE

mars 2010 / juin 2010 Secrétaire
SARL NOCILLA à MONDELANGE

déc. 2009 / févr. 2010 Employée administrative
CARMI de L'EST à METZ

mai 2009 / déc. 2009 Secrétaire
ATH DE L'EUROPE à METZ

nov. 2007 / avr. 2009 Secrétaire
PAUL CHAUFFAGE à THIONVILLE

août 1989 / oct. 2007 Secrétaire Ets
ZUCCOLO à RICHEMONT

août 1987 / mars 1989 Secrétaire Ent
VIOLI à METZ

DIPLOMES ET FORMATIONS

mars 2012 / nov. 2012 Gestion Relation Clientèle
CCI à METZ

/ juin 2012 Attestation de Capacités Ecole de la Relation client
CCI à METZ

mai 1989 / juil. 1989 S.I.V.P
Ets ZUCCOLO à RICHEMONT; S.I.V.P (Ent VIOLI à METZ)

/ juin 1984 CAP EMPLOYEE DE BUREAU ­ CAP
Lycée Robert Schumann à METZ

COMPETENCES

TOP ETANCHEITE, WORD, EXCEL, INTERNET, OUTLOOK, SIMM SAP, AS400, SACHA, ZEPHIR SANTE,
PREVOYANCE

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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