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Gestionnaire locative, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

août 2022 / Gestionnaire locative
FONCIA Normandie
* Correspondance par téléphone, mail et présentiel 
* Gestion de dossiers sinistres et de réparation locative (ordres de service) 
* Archivage et gestion courante avec suivi informatique

avr. 2021 / Gérante auto­entrepreneur
Les Créations de l'Aura Positive
* Création de bijoux 
* Vente en ligne et sur les marchés 
* Promotion sur les réseaux sociaux 
* Comptabilité de base et suivi administratif

juin 2020 / avr. 2021 Chargée de location et de gestion locative
GERANCIMO Rouen
* Visite des biens à la location 
* Création et suivi de dossiers de candidature 
* Gestion de dossiers d'entretien courant (ordres de service) 
* Correspondance par téléphone, mail et présentiel

janv. 2020 / mai 2020 Conseillère locative
CENTURY 21 Harmonie
* Visite des biens à la location 
* Création et suivi de dossiers de candidature 
* Correspondance par téléphone, mail et présentiel

juin 2019 / nov. 2019 Responsable de résidence étudiante

* Visite des biens vacants de la résidence 
* Création et suivi de dossiers de candidature 
* Organisation d'activités pour les résidents 
* Correspondance par téléphone, mail et présentiel

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2016 / juin 2019 Licence Langues Etrangères Appliquées au commerce international ­
BAC+3
Université de Rouen ­ UFR Lettres et sciences humaines

sept. 2015 / juin 2016 Deuxième année de Licence SVTE­EBO ­ BAC+3
Université de Rouen ­ UFR Sciences et techniques

COMPETENCES

Pack Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais
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Espagnol

Français

CENTRES D'INTERETS

Lecture, Musique, Voyages, Création de bijoux
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