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ASSISTANTE ADMINISTRATIVE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2023 / ASSISTANTE COMPTABLE
SAUVEGARDE 26
Assistanat du pôle comptable au siege sur EIG et facturation 
Chorus Enregistrements de divers écritures et mouvements.

août 2022 / févr. 2023 AGENT ADMINISTRATIVE
PISCINE GUILHERAND GRANGES
Accueil physique et téléphonique, tenue de caisse, 
enregistrement des dépôts des fonds à la trésorerie et 
administratif.

févr. 2017 / juil. 2020 ASSISTANTE ADMINISTRATIVE ET COMPTABLE
ABYSS DEKO ­ PORTES LÈS VALENCE (26)
Administratif, commercial et comptable jusqu'au bilan

juil. 2016 / sept. 2023 PRATICIENNE BIEN­ÊTRE
RÉGINE CLAUDE VALENCE (26)
Soins et accompagnement de la personne vers le bien­être 
Conseils en fleurs de Bach, Elixirs floraux, Huiles 
essentielles

mars 2006 / mai 2014 ADJOINTE RESPONSABLE DES OP RÉGIONALE
FRAIKIN DR VAULX EN VELIN 69
Suivi et accompagnement des agences, contrôles des 
protocoles, facturations et parc vh régional.

oct. 2002 / mars 2006 ASSISTANTE ADMINISTRATIVE & COMPTABLE
PRESTIGE EURL ­ DÉCINES 69
Administratif, commercial et comptable jusqu'au bilan et RH, 
suivi intérimaires;

nov. 2000 / oct. 2002 RESPONSABLE DES OPÉRATIONS
FRAIKIN LOCAMION ­ EPINAL 88
Accueil et vente location de véhicules poids lourds, 
facturations, suivi des encours, RH

août 1999 / déc. 2018 VDI /VENTE TÉLECONSEILLERE
VORWERK
Vente et suivi commercial

mai 1994 / juin 1999 SECRÉTAIRE COMPTABLE
SARL CORNU & SCI MISIKYALO
Administratif, comptable et RH jusqu'au bilan appels d'offres ETS de Bâtiment et suivi
de 60 appartements

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2015 CRÉATION SITE INTERNET PROFESSIONNEL ­ communication et
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information Création, montage et référencement du site

/ juin 1993 CAP BEP ADMINISTRATIF, COMMERCIALE ET COMPTABLE ­ comptabilité
­ CAP

COMPETENCES

Chorus

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Bien­être, activités créatives, lithothérapie, naturopathie
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