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ASSISTANTE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

déc. 2022 / aujourd'hui Assistante gestion
PAPETERIE DISCOUNT
Saisie des bons de préparation pour les transformer en facture 
Saisie des listes d’embarquement pour les livraison 
Rapprochement des bons de livraisons avec les bons de préparation 
Relance client

janv. 2021 / déc. 2022 ASS.ADMIN.COMMERCIALE
MANAWOOD

janv. 2019 / ASSISTANTE ADMINISTRATIVE
SUBDIVISION ADM.TUAMOTU

janv. 2019 / ASSISTANTE COMPTABLE
SELARL ANTONIETTI JOURDAN

janv. 2018 / ASSISTANTE COMPTABLE
ETS LAMBERT MANUFILS

janv. 2018 / OPERATRICE DE SAISIE
HÔPITAL A DOMICILE

janv. 2017 / OPERATRICE DE SAISIE
BUREAU VERITAS

janv. 2014 / déc. 2016 SECRETAIRE
BPVR

janv. 2014 / AGENT ADMINISTRATIF
URSSAF

janv. 2009 / déc. 2010 SECRETAIRE
C.CIALE & QUALICONSULT
TECHNIQUE SÉCURITÉ

janv. 2009 / OPERATRICE DE SAISIE
CENTRE WAGRAM

janv. 2006 / CONSEILLERE CLIENTELE
THE PHONE HOUSE

janv. 2005 / TELE OPERATRICE
BOUYGUES TELECOM

janv. 2001 / déc. 2004 SECRETAIRE
STE COLAS
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janv. 2001 / AIDE COMPTABLE
PACIFIC AUTO

janv. 1999 / janv. 2001 SECRETAIRE
BUREAUTIQUE MACHINE

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2019 PSC1  CERTIFICAT COMPÉTENCES CITOYEN SECURITÉ CIVILE

/ juin 2018 FORMATION WORD & EXCEL APPROFONDIE

/ juin 1996 BAC PRO BUREAUTIQUE ET SECRETARIAT  BAC

/ juin 1994 B.E.P. (Communication Administrative et Secrétariat)  BEP

COMPETENCES

WORD, EXCEL APPROFONDIE IGESTION CHORUS

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Cinéma, voyages, randonnées
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