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Assistante d'exploitation et commerciale, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

avr. 2021 / août 2022 Assistante d'exploitation et commerciale
DISPODEM Neuilly­sur­Marne
Réalisation des devis de déménagement 
Organisation d'une opération de transport 
Réalisation lettre de voiture, bon de commande et autorisation de 
stationnement 
Traitement de litige 
Relance client

nov. 2020 / ASSISTANTE COMMERCIALE en apprentissage
IMOVE DÉMÉNAGEMENT Paris 15 Vaugirard
*Prise de contact avec le client (évaluation du besoin) 
*Création fiche visite selon la superficie du client 
*Création du client dans le logiciel (safari) 
*Établissement du devis selon la prestation choisie, superficie, kilométrage, le 
mobilier 
*Livraison des fournitures d'emballages nécessaires 
*Planification du déménagement selon le planning et la disponibilité des 
chauffeurs 
*Réalisation de la Lettre de Voiture et autorisation de stationnement

avr. 2020 / août 2020 ÉQUIPIÈRE POLYVALENTE
MCDONALD S PARIS NORD Paris,France

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2020 / juil. 2022 Bac+ 2 initial Gestion Logistique et Transport ­ BAC+2
Institut Nemo Paris, France

sept. 2017 / juil. 2019 Bac Littéraire ­ BAC
Istag Yaoundé, Cameroun

/ juin 2017 Cameroun

juil. 2016 / sept. 2016 Complexe Scolaire la Gaieté Yaoundé

/ BTS Gestion des Transports et Logistique Associée ­ BAC+2

COMPETENCES

Excel, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Français
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