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AGENT ADMINISTRATIF AGENT D'ACCUEIL, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2009 / AGENT D'ACCUEIL
ADIT  IRM, Mulhouse

janv. 2006 / Accueil
SOUS PREFECTURE, Mulhouse
* Vérification des dossiers relatifs aux cartes grises et gestion d'un standard de
plusieurs lignes

janv. 2004 / déc. 2005 AGENT ADMINISTRATIF
Résidence LE PARC DES SALINES II, Mulhouse
* Réception des produits pharmaceutiques et lien avec l'infirmerie 
* Vérification des dépenses de soins 
AGENT ADMINISTRATIF

janv. 2002 / déc. 2003 Ramonage WILLIG, Mulhouse

janv. 2001 / Aide à la directrice d'école
URSSAF

janv. 2000 / déc. 2001 GARDIEN DE SQUARE
Ville de Mulhouse
* Sensibilisation des personnes aux règles applicables aux parcs et jardins publics

janv. 1997 / déc. 1998 UHA, Mulhouse
* Vérification des chèques et remise à jour des documents

janv. 1990 / Société AD SCHOETTLE, Mulhouse

DIPLOMES ET FORMATIONS

déc. 2020 / mars 2021 Remobilisation Emploi
IRFA EST

mars 2018 / avr. 2018 Confirmation et validation du projet professionnel
IRFA Est, Mulhouse

sept. 2007 / juin 2008 Formation en Bureautique et Comptabilité
GRETA, Mulhouse

sept. 1996 / juin 2000 Perfectionnement en Informatique (Word / Excel)
APP, Mulhouse

/ juin 1992 BEP Administration Commerciale et Comptable  BEP
Lycée de Carspach

/ CAP Employée Secrétariat Administratif et Commercial  CAP
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Lycée de Carspach

COMPETENCES

Word, Excel

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Allemand Elémentaire

CENTRES D'INTERETS

lecture, marche
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