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Assistante ressources humaines, Profil, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2020 / sept. 2022 Apprentie Assistante RH
KExpertise
Déclaration préalable à l'embauche (DPAE), 
Procédure de recrutement (rédaction offre d'emploi, réception / sélection 
candidatures...), 
Elaboration des contrats de travail / Avenant au contrat, 
Préparation procès verbal, lettre de mission, notification de licenciement...), 
Comptabilité générale (saisie, lettrage, rapprochement bancaire, révision...), 
Gestion relance client, 
Déclaration des cotisation foncière des entreprises (CFE), 
Gestion relations des organismes sociaux (prévoyance, Opco...).

oct. 2019 / août 2020 Apprentie RH
La Ferme de l'Oise
Préparation des éléments variables de paie, Créations et diffusion d'offres 
d'emplois, 
Création de fiche de poste, prise de contact avec les candidats, 
Elaboration des contrats de travail /Avenant au contrat, 
Tenue du registre unique du personnel, 
Préparation des notification de licenciement, 
Préparation réunion, note d'information.

janv. 2018 / mars 2018 Assistante RH
RAM Déménagement
Création du document unique (DUERP), 
Réalisation fiches de postes, recherche formations salariés, 
Elaboration questionnaire de satisfaction des conditions de travail des salariés.

janv. 2017 / juin 2017 Accompagnatrice à l'utilisation des outils
numériques, MDPH
Accueil des usagers, duplicata des cartes d'handicapées, création des comptes 
numériques.

DIPLOMES ET FORMATIONS

oct. 2020 / juil. 2022 Master 2  Responsable des ressources; humaines  BAC+5
IFTE IDF

oct. 2019 / juin 2020 Licence professionnelle Comptabilité  Paie; SUP'EXPERTISE  BAC+3
Université d'Orléans

sept. 2017 / juil. 2019 BTS Assistant de Gestion PMEPMI  BAC+2
Lycée Simone Weil

COMPETENCES

Cegid, Pack office, Isa Compta

COMPETENCES LINGUISTIQUES
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Anglais

Français

Arabe

CENTRES D'INTERETS

Cuisine, Sport
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