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Hôtesse d'accueil ­ standardiste, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2008 / déc. 2021 Hôtesse d'accueil ­ standardiste
Le Monge à la Défense

janv. 2007 / janv. 2008 Hôtesse d'accueil ­ standardiste
PHONE REGIE rue Cambronne 75015 PARIS

janv. 2000 / déc. 2006 Hôtesse d'Accueil­ Standardiste
THEMA SERVICES 14 boulevard saint Michel 75006 Paris

janv. 1998 / déc. 1999 1999 ­ 1998 Gestion ­ réception et émission de rapports d'expertise ­ standard

janv. 1997 / Groupe VIERSPIEREN 57 rue de Villiers 92 Neuilly sur Seine
1997 Rédaction ­ Gestion des contrats stagiaires des Hôpitaux de Paris en
Responsabilité Civile 
et de contrats et instruments de musique en Production et sinistres 
Fusion avec le Groupe VIERSPIEREN 57 rue de Villiers 92 Neuilly sur Seine

janv. 1991 / déc. 1996 Chargée de gestion des contrats d'assurance du personnel d'organismes
administrtif
CPAM CCPOSS INRS CLPOS CCML CNTS, Assistance Publique
Accueil ­ secretariat ­ gestion des contrats automobiles et habitation ­ prise de 
garanties ­ saisie informatique ­ tenue du fichier clients ­ études tarifiares.

janv. 1987 / déc. 1990 Animatrice Centre de loisirs
Cergy Pontoise

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 1990 BAC G1 ­ BAC

/ juin 1989 BEP Steno Dactylographie ­ BEP

/ juin 1987 CAP Sténo Dactylographie ­ CAP

/ juin 1987 BAFA

COMPETENCES

Word, Word Pad, Excel

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Professionnel

Français
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CENTRES D'INTERETS

Athlétisme, littérature, cinéma, musique
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