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Esprit d'Entreprenariat, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2022 / déc. 2022 Ecole Nationale de Commerce et de Gestion Settat, Maroc
* Logistique d'approvisionnement. 
* Gestion du Stock. 
* Management et organisation. 
* Gestion des ressources logistiques. 
* Outils de la logistique.

sept. 2021 / Assistante Commerciale
FGD Distribution ( Dalaa ) Berrechid, Maroc
* Reporting journalier. 
* Mise en place des outils de suivi de l'activité commerciale. 
* Recensement et enquête des Points de Ventes (Détail & Gros). 
* Traitement des Réclamations Clients. 
* Coordination entre les chefs de zones et des auditeurs terrain. 
* Maintenance des Points de Ventes de la base de données ( Détail et Gros ). 
* Participation à la gestion des archives.

mars 2021 / août 2021 Agent Administratif
FGD DISTRIBUTION ( Dalaa ) Berrechid, Maroc
Missions : 
* Gestion de parc automobile. 
* Saisir les documents à l'aide des outils numériques mis à disposition. 
* Contrôler les informations et effectuer les suivis de leurs modifications. 
* Prendre des notes, Eviter les erreurs de saisie et pouvoir mettre en forme les
documents de 
façon claire et lisible.

sept. 2020 / déc. 2020 Stage
Service RH LEONI WIRING SYSTEMS Berrechid, Maroc
Missions : 
* Communiquer avec les salariés : Note de service, Horaire. 
* Traitement des contrats CDD / Anapec et les divers Attestations. 
* Organiser les absences. 
* Aider à la gestion des congés des salariés, leurs demandes. 
* Aider à la création de la documentation pour toutes les nouvelles recrues, turn over. 
* Aider à la gestion de rémunération du pointage et de paie des salariés. 
* Aider à La Vérification des documents de RH. 
* Assuration du Transport aux employés.

mars 2020 / Stage Fin D'Etudes
LEONI WIRING SYSTEMS Berrechid, Maroc
Service RH: 
* La relation entre le stress professionnel et l'absentéisme 
* Efforts/Récompenses 
* Demande/Contrôle 
* Stress Chronique vs Stress Ponctuel

juil. 2018 / d'Initiation SWES­CABIN D Berrechid, Maroc
Missions : 
* Aider au traitement des réclamations de client. 
* Aider à l'analyse dysfonctionnements interne de la production.
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DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2018 / juin 2020 Diplôme Technicien Spécialisé en Gestion Des Entreprises
ISTICG Berrechid, Maroc

/ Baccalauréat, Sciences Economiques et Gestion ­ BAC
Lycée Ibn Yassine Khouribga, Maroc

COMPETENCES

base de données, Excel, PowerPoint, Word, Outlook

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Français

Arabe
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