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Assistante administrative, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2005 / déc. 2021 Assistante administrative
MAIRIE de Saint Denis les Bourg (01)
et Centre Communal d'Action Sociale ­ Elections ­ Gestion des associations ­ Gestion
des salles 
communales 
(congé proche aidant)

janv. 2004 / Secrétaire polyvalente
CAISSE PRIMAIRE D'ASSURANCE MALADIE ­ Bourg en Bresse (01)

janv. 1995 / déc. 2003 Assistante commerciale
MUTUELLE M.C.D. Responsable de l'agence de Bourg en Bresse (01)

janv. 1990 / déc. 1994 Aide Comptable
SYSTEME U ­ Saint Just (01)

janv. 1989 / janv. 1990 SYSTEME U ­ Saint Just (01)
Esprit d'initiative

/ Secrétaire standardiste
SYSTEME U ­ Saint Just (01)
Rigueur

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 1994 Formation interne ­ Accueil clientèle et Téléphone

/ juin 1989 Cours de comptabilité générale par correspondance

/ juin 1987 B.E.P. Agent des Service Administratifs et Informatique ­ BEP

/ juin 1987 C.A.P. Comptabilité ­ CAP

COMPETENCES

Messagerie électronique, Excel, Outlook, Power Point, Word, Pack office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Cuisine, Danse de salon et country, Randonnée
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