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ASSISTANTE ADMINISTRATIVE, COMMUNITY MANAGER, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mai 2022 / août 2022 ASSISTANTE ADMINISTRATIVE, COMMUNITY MANAGER
DEUX PLATEAUX FC SARL
Mise en place des programmes sportifs et classement des licences 
Création de contenus ( prospectus, bannières digitales, etc) 
Aide au montage de dossiers administratifs et rédaction de courriers

mai 2021 / janv. 2022 AGENT ADMINISTRATIF COORDINATRICE DE CENTRES EPHÉMÈRES
CROIX ROUGE FRANÇAISE CENTRE DE VACCINATION
Coordination et le management des centres éphémères 
Autorisations et Vérifications des documents ( autorisations vaccinales pour incapables
majeurs et mineurs) 
Gestion des rendezvous, modification et émission des attestations vaccinales

juil. 2019 / sept. 2019 JURISTE STAGIAIRE
CLK LAW FIRM
Documentation juridique 
Accueil téléphonique des clients 
Rédaction de projets d'actes juridiques

août 2018 / janv. 2019 STAGIAIRE SERVICE MARKETING ET COMMUNICATION
ORABANK CI
Remplissages de documents contentieux (réclamations, contestations,etc) 
Gestion et assistance clientèle (dossiers d'ouvertures et clotures de comptes
bancaires, 
confirmation d'effets de commerce ) 
Support aux services monétiques et conformités

mars 1991 / INTERVENANTE D'ACTION SOCIALE DISPOSITIF UKRAINE
COALLIA
Accompagnement administratif et social 
Médiations avec les institutions administratives 
Aide au montage de dossiers administratifs et juridiques

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / juin 2022  BAC+6 et plus
AMOS SPORT BUSINESS SCHOOL

sept. 2020 / juin 2021 Diplôme Inter Universitaire OHADA
PANTHEON ASSAS ET SORBONNE PARIS NORD

sept. 2019 / juin 2020 Maîtrise en droit des affaires  BAC+4
SORBONNE PARIS NORD

/ Master II management du sport et des organisations sportives  BAC+5

/ Master II Droit, Entrepreneuriat et Digital  BAC+5
UNIVERSITÉ PARIS SACLAY
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COMPETENCES

Pack office, Photoshop

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Espagnol

Français

CENTRES D'INTERETS

RANDONNÉE, RUNNING, FITNESS, FOOTBALL, HANDBALL, nouvelles, romans policiers, livres sportifs
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