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ASSISTANTE DE DIRECTION, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

avr. 2021 / SECRETAIRE DE DIRECTION
IFSIMGEN (LA VERRIERE)

janv. 2010 / déc. 2017 ASSISTANTE DE DEPARTEMENT
SOPRA STERIA

janv. 2009 / janv. 2010 ASSISTANTE DE DIRECTION
SAINT (GOBAIN Recherche, LA COURNEUVE)

janv. 2008 / janv. 2009 ASSISTANTE DE DIRECTION
L'OREAL Recherche, Chevilly Larue

janv. 2006 / déc. 2007 ASSISTANTE DE DIRECTION
SECOURS CATHOLIQUE, Paris 7ème

janv. 1999 / déc. 2004 SECRETAIRE DU PROVISEUR
Lycée Martin Nadaud, Paris 20ème

janv. 1994 / déc. 1995 SECRETAIRE
l'Espace Moncasin (Paris 15ème)

janv. 1993 / janv. 1994 HOTESSE D'ACCUEIL
l'Espace Moncassin (Paris 15ème)

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2020 FORMATION PAIE
ESSYM (RAMBOUILLET)

/ juin 2019 FORMATION ANGLAIS A VISEE PROFESSIONNELLE
GRETA MAUREPART

/ juin 2018 FORMATION PACK OFFICE
AFPA DE ELANCOURT

/ juin 2007 BTS ASSISTANT DE DIRECTION  BAC+2
Greta Top Formation, Paris 17ème

/ juin 2005 CHEQUIER LANGUES ANGLAIS (Niveau 2  Intermédiaire)
Greta St Denis

/ juin 1996 Niveau BTS BUREAUTIQUE SECRETARIAT  BAC+2
Lycée Morin, Maison Alfort

/ juin 1994 BAC G1 (SECRETARIAT  TECHNIQUE ADMINISTRATIVE)  BAC
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/ juin 1991 CAP (STENODACTYLO)  CAP

COMPETENCES

Excel, PowerPoint, Access, Publisher, Internet, FORMATION PACK OFFICE

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Voyages, Danses, Sports
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