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Assistante de direction, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2021 / Assistante de direction
SAS BIO Saint-Clément 89100

- Relation client et fournisseur

- Facturation et vérification de la conformité des commandes
- Création de procedures

- Communication interne et externe (Facebook et Instagram)

oct. 2020 / mars 2021 EQUIPIER
BURGER KING LESCOT Paris 75001

- Accueil de la clientele.

- Préparation et verification de commande.
- Veiller a la fraicheur des aliments.

- Encaissement.

mars 2020 / aolit 2020 EMPLOYEE COMMERCIALE
DRIVE LECLERC Maillot 89100

- Préparation des commandes.

- Réapprovisionement des rayons.
- Contréle des stocks.

- Livraisons aux clients.

aolt 2017 / ao(it 2017 OPERATEUR DE PRODUCTION
PLASTIKPACK Gron 89100

- Contréle qualité de la production
- Contréle et application des régles d'hygiéne.

DIPLOMES ET FORMATIONS
sept. 2022 / juin 2023 Licence professionnelle Ressources Humaines et Paie en alternance -

BAC+3
IAE Lyon 69003

sept. 2020 / juin 2022 BTS MCO en alternance - BAC+2
Ecole Utec d'Avon 77210

sept. 2019 / juin 2020 Littérature et civilisation en Espagnol
Campus des Comtes de Champagne 10420

sept. 2016 / juin 2019 Baccalauréat STMG Marketing - BAC
Raymond Janot 89100

/ En Alternance / Licence professionnelle Ressources Humaines et Paie;
Contrat d'apprentissage ou de professionnalisation - BAC+3

COMPETENCES

SAS, Facebook, Instagram, Word Patiente, Excel, Power Point Sérieuse
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COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Bilingue
Espagnol Bilingue
Francais

CENTRES D'INTERETS

Badminton, Guitare, Piano/Film-série VO
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