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Responsable du département de ressources humaines/Secrétaire,
Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2019 / août 2020 Responsable du département de ressources humaines/Secrétaire
lycée El Roua
Chargée des relations auprès les parents d'élèves et les enseignants via le programme
e­school 
Coordonner les décisions managériales financières et éducationnelles, formuler des
lettres, répondre 
aux courriers électroniques, demander tous les documents concernant les
compensations, le 
recrutement et le licenciement, appeler les ouvriers/enseignants en cas des erreurs,
formuler des 
questionnaires durant la révolution de 2020 et rédiger des rapports quotidiens et
mensuels.

août 2018 / janv. 2019 Surveillante
campus El Roua
S'assurer du respect du règlement interne, délivrer les bulletins scolaires ou encore les
billets 
d'absence et de retenue, remplacer le professeur absent, contacter les parents en cas
de mal 
comportement, planifier les activités trimestrielles...

janv. 2017 / Surveillante
campus El roua

janv. 2013 / déc. 2017 Indépendante 
* Responsable d'enseigner des élèves de tous les niveaux et toutes les matières (1­8
élèves 
ensemble), donner des cours privés à l'université (maths financières, PME, gestion des
ressources 

humaines, gestion des crises...)

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2013 / juin 2018 Master 2 professionnel en gestion ­ BAC+4
Université Libanaise, faculté de Sciences économiques et de gestion, Tripoli,
Liban

/ août 2013 Certificat en java; Certificat en Anglais
Centre de Hamid, Tripoli, Liban; Centre de Hamidi, Tripoli, Liban

sept. 2012 / juin 2013 Terminale en Science de la vie et de la terre
Lycée Fade Al Moukadem, Tripoli Liban GPA=76

sept. 2011 / juin 2013 Programme d'Access/Amideast. Access est un programme américain qui
vise à améliorer la langue anglaise des élèves des écoles publics en
commençant de
Tofel junior
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COMPETENCES

où

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Français Bilingue

Arabe Bilingue

Turc Courant

CENTRES D'INTERETS

" demain est, Lecture des romans
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