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Assistant administratif et financier, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2020 / janv. 2021 Assistant administratif et financier
Erevan

Classification et scan des factures fournisseurs
Edition des factures client

Organisation des réunions

Participation au projet de dematerialisation des
factures

Archivage des pieces comptables HEC

Gestion des contrats

X

DCG

X
Assistant comptable

avr. 2020 / sept. 2020 Hotel Bel Azur

Saisie des factures et des relevés bancaires
Lettrage

Rapprochement bancaire

Etablir le fichier de virement fournisseur
Preparer les declarations de TVA

Etat des factures manquantes et relance client

ESCP
X

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2022 / juin 2023 L3 Licence Comptabilité et Gestion - BAC+3
ISC Paris

sept. 2021 / juin 2022 L2 Audit et controle de Gestion - BAC+6 et plus
Euroopean School of Business and international affairs

sept. 2019 / juin 2020 Baccalauréat - BAC+6 et plus
EDHEC Pigier Benin

sept. 2017 / juin 2018 Gama

/ M1 Expertise Audit et Controle

COMPETENCES
Pack Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire
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Italien Bilingue
Frangais Bilingue

CENTRES D'INTERETS

Cinéma, lecture, musique et promenade
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