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Coordinatrice formation, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mai 2022 / déc. 2022

févr. 2018 / oct. 2018

janv. 2017 / févr. 2018

Coordinatrice formation
Association Dentaire Frangaise | 75017 Paris

Formation en ligne (ADFPDC):

Créer des sessions de formation dans les outils dédiés (CRM, plateforme 360learning,
ANDPC...)

Définir le planning des sessions de formation / valider les dossiers de certification
aupres des organismes de financement.

Accompagner les stagiaires de la formation (webcoaching, questionnaires
satisfaction..)

Congres international de I'ADF:

Organisation et gestion du volet formation du Congrés de I'ADF 2022

Gérer la prise en charge et la préparation des interventions de 400 conférenciers.
Anticiper les demandes techniques et négocier leur faisabilité auprés des prestataires.
Institut de recherche en odontologie (IFRO):

Coordonner la vie de I'association - Préparer les réunions, rédiger les PV d'AG,
Effectuer les formalités juridiques pour l'association

Chef de projets

Mise en place des éléments pour la commercialisation des formations: mise a jour des
bulletins, confirmations d'inscriptions, conventions, conditions d'annulation,
attestations, procédures et forfaits liés aux inscriptions.

Accompagnement a la certification des formations

Directrice pénitentiaire d'insertion et de probation
Ministére de la Justice | Versailles

Manager une équipe de 18 personnels / Assurer un soutien technique, répartir la
charge de travail, veiller a la qualité des conditions de travail / Animer les réunions de
service / Contribuer a déterminer des objectifs annuels personnels

Participer aux différentes commissions (CPU, PIPS). Valider et transmettre les
rapports

CPIP (DO, APPI, CEL) aux magistrats

Rédiger les avis pénitentiaires

Développer et suivre les politiques partenariales, participer a I'élaboration des
conventions

Veiller a I'accés au droit, a I'enseignement et a la formation professionnelle des PPSMJ

Inspectrice de la formation professionnelle continue
OPCA Fafih | 75008 Paris
Audit externe, instruction des plaintes, signalement des infractions

Audit interne, rédaction des procédures
Former en interne les nouveaux instructeurs de dossiers de financement

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2022

/ juin 2016

/ juin 2012

Master's degree, Data Analyst - BAC+4
ENSAE/Openclassrooms

Master 2, Droit public - BAC+5
Université Panthéon-Sorbonne

Master 1, Droit des affaires - BAC+4
Université Paris Sud 11
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/ juin 2011 Licence, Droit de I'entreprise - BAC+3

Université Paris Sud 11

COMPETENCES

analyse de données, Formation en ligne, Excel, Outlook, Powerpoint, Word, Pack Office, Salesforce,
Sharepoint

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant
Francgais
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