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Assistante gestion achats indirects, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2022 / Assistante gestion achats indirects
SHISEIDO INTERNATIONAL FRANCE (Cosmétique) ­ CDD Paris
Constitution et gestion de la base de données 
fournisseurs(4000 fournisseurs), analyse des contrats, 
vérification de la conformité par rapport aux normes. 
Responsable de la cohérence des stocks entre SAP et le 
système des prestataires logistiques 
Alimentation via des tableaux de suivi des attributions de 
marchés et la contrathèque

août 2021 / sept. 2022 Contrôleuse de gestion
SCOL'VOYAGES (Hôtellerie) ­ Alternance Paris
Production du reporting d'activité de la société (CA, charges ) 
Contrôle des anomalies et mesure des écarts entre les 
objectifs prévus et résultats constatés 
Participation aux clôtures mensuelles ( OD, FAE, FNP, journal 
de banque...) 
Gestion des dossiers clients: facturation clients, bons de 
commande, contrats, encaissements clients et affectation 
analytique de 12 chalets 
Analyses diverses de la performance (analyse des ventes, 
marge, prix de revient, structure de coûts des différents 
chalets)

avr. 2021 / sept. 2021 Assistante contrôle de gestion et comptable
FORTUS (E­commerce) ­ Stage Paris
Participation au reporting hebdomadaire de suivi de 
l'activité(Stocks, CA par entité clients) 
Contrôle budgétaire: participation au suivi des dépenses, à 
leur bonne imputation ainsi qu'à l'analyse des écarts 
Participation à la clôture mensuelle: réconciliation des stocks 
et CA 
Suivi de la comptabilité client: saisie des factures, règlements, 
rapport de suivi des échéanciers

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2020 / juin 2022 Master Pilotage et contrôle de gestion ­ BAC+4
Ascencia Business School Paris(92)

sept. 2019 / juin 2020 Licence comptabilité finance ­ BAC+3
ESG FINANCE Paris(11)

sept. 2015 / juin 2018 Licence gestion ­ BAC+3
Université Catholique d'Afrique Centrale (UCAC) Yaoundé

COMPETENCES

SAP, base de données, SAGE, Sage 100, Macros, Excel, Power point, Word, Power Bi, Quickbooks
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COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Français Bilingue

CENTRES D'INTERETS

Athlétisme, Rédactrice blog
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