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Assistante Administrative et financière, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2019 / août 2020 Assistante Administrative et financière
École de Management , Commerce et Gestion de Djibouti | Djibouti
Organisation administrative et pédagogique , accueil et assistance 
des clients, gestion des documents , rédaction de comptes rendus . 
Administration financière : facturation , calcul , suivi des créances et 
préparation des états des paiements .

mai 2018 / août 2018 Stagiaire juriste
Cabinet d'avocat | Djibouti
Accueil , analyse et rédaction d'actes juridiques , recherches 
juridique et quelques tâches administratives .

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2015 / juil. 2016 Baccalauréat Général Série Littérature ­ BAC
Lycée d'État de Djibouti | Djibouti

/ mai 2016 Certificat d'anglais
Emmanuel English language Center

/ août 2015 Certificat Anglais ( Grade A+)
Lauréat Institute | Djibouti

sept. 2012 / juil. 2013 Brevet d'études Fondamentales
Collège de Boulaos sep

/ Master 2 Droit Public , Parcours Droit Public­ Carrières Publiques ­ BAC+5

/ Master 1 Droit Public ­ BAC+4

/ Licence Droit ­ BAC+3

COMPETENCES

Pack Office, Word, Excel, PowerPoint, Outlook, Sage 100, Sage 50c Ciel

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Français

Arabe

CENTRES D'INTERETS

Basketball, Lecture, Cinéma, Musique
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