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Agent administratif, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2023 / Agent administratif
Arc en ciel recyclage Domène
octobre Tache administrative (archivages, relance du courrier, 
2023 saisie informatique) 
Accueil téléphonique et face à face.

janv. 2022 / Chargée d'accueil
La papothéque Grenoble
2023 Formation en temps que agent de la poste réception 
rangement et distribution de colis. 
Aide à la personne 
Gestion des planning 
Répondre le téléphone 
Organisation d'événement

janv. 2021 / déc. 2023 Agent d'accueil
La Papothèque Grenoble
2023 Accueil téléphonique, accompagnement des personnes 
âgées isolées, participation a la distributions de colis 
alimentaires pendant la période Covid­19. 
Organisation et animation d'événements pour toutes 
âges. 

De Agent d'accueil

janv. 2021 / Vendeuse
Galerie lafayette Grenoble, France
Vendeuse pour le Tanneur, Conseil du client, rangement 
encaissement. 

De janvier Volontariat Service civique

juil. 2019 / Stage
Agence immobilière L'Adresse Grenoble centre
phoning.

janv. 2019 / Securitas Le Pont de
décembre Accueil téléphonique et face à face, prise de rendez­ 
2019 vous, relances, toutes tâches administratives liés au 
poste.

janv. 2019 / Agent d'accueil
Auto école Inter­Conduite Grenoble Grenoble
février Accueil, prise en charge des inscription, prise des 
2019 rendez­vous, encaissement.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2023 Grenoble Centre européen de formation Grenoble En cous de formation
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/ juin 2023 Jean Jaurès Grenoble, France

/ juin 2021 Centre européen de formation

/ juin 2020 Baccalauréat ARCU; relation client et usager ­ BAC

/ juin 2019 BEP ­ BEP
Jean Jaurès Grenoble, France

/ Décoratrice d'intérieur

COMPETENCES

Excel, Powerpoint, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Italien

Français

CENTRES D'INTERETS

Voyage, Cuisine, Boxe
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