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ATOUTS  Flexible, autonome  Sens du service client  Polyvalente 
Optimiste, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2015 / déc. 2021 Responsable administration des ventes et animation commerciale

 Vente de produits négociés (y compris le sourcing à 
l'international) 
 Management des apprentis en charge de la prospection 
commerciale 
 Organisation de salons et suivi des contacts 
 Assistance de direction 
 Administration des ventes

janv. 2014 / janv. 2015 Responsable supply chain de la filiale du Groupe

Secteur : produits et systèmes protection périmétrique 
 Prospection des marchés 
 Déplacements chez les prospects et clients 
 Négociation commandes 

Responsable supply chain de la filiale du Groupe (2013). 
Secteur : vente et installation systèmes de clôtures et portails 
Lieu : République Tchèque 
 Logistique (optimisation stocks) 
 Installation (management des chefs de chantier et des 
équipes de pose) 
 Transport (optimisation des coûts)

janv. 2008 / déc. 2013 Coordinatrice commerciale France et export

Secteur : fabricant systèmes de clôtures et portails 
 Prospection des marchés en France et dans les PECO 
 Prise en charge des réponses aux consultations et 
appels d'offres 
 Réalisation des présentations, participation aux salons 
professionnels 
 Recherche des partenaires, fournisseurs et soustraitants 

 Développement des synergies commerciales entre les 
filiales du Groupe 
 Préparation de reportings mensuels

janv. 1998 / janv. 2008 Assistante commerciale export Europe Centrale et Orientale, Moyen
Orient

clôtures et portails 
 Recherche des partenaires commerciaux dans les 
pays ciblés, 
 Elaboration des offres, suivi de réalisation des 
commandes et des paiements 
 Participation à l'élaboration des business plans

janv. 1994 / janv. 1998 Traductrice/interprète libérale

 Participation aux réunions clients/fournisseurs en tant 
qu'interprète 
 Traduction de documents, contrats, notices de 
différents secteurs d'activité

janv. 1990 / déc. 1993 Assistante commerciale export
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réparation et constructions du matériel ferroviaire roulant 
 Prospection des marchés en France et à l'étranger 
 Déplacements de prospection 
 Suivi des offres et des commandes

janv. 1989 / janv. 1990 Enseignante français/anglais
école des langues Lieu : République Tchèque
 Enseignement des adultes en cours du soir 
 Enseignements des enfants en activité extrascolaire

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 1989 diplôme niveau Bac+5 (linguistique)  BAC+5
PragueRépublique Tchèque

COMPETENCES

Pack Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Russe

Français

CENTRES D'INTERETS

Voyages
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