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Permis B
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Qualités Dynamique, Rigoureuse, Organisée, Souriante, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2023 /

janv. 2021 / mai 2023

juin 2013 / juin 2020

mai 2013 / juin 2013

janv. 2012/

janv. 2011 /

Hotesse d'accueil
Groupe Pénélope, Toulouse
Missions ponctuelles

Auto-entrepreneur Nettoyage
BMA Cleaning
Nettoyage courant des batiments, saisie de factures et relance des impayées

Chargée d'accueil
Centre de Calcul de I'IN2P3/CNRS, Villeurbanne

Tenue du standard, accueil des personnels et des visiteurs, organisation des
réunions, mise en place de procédures, gestion du courrier et des colis,
réservation de taxis

Assistante commerciale
ELECGAZ, Villeurbanne
Reprogrammation des devis, appels clients, envoi de courriers

Assistante de Gestion PME-PMI
ArcelorMittal, Vaulx-en-Velin
Stage de 6 semaines

Assistante de Gestion PME-PMI
ARTEXTYL, Villeurbanne
Stage de 6 semaines

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2010 / juin 2012

sept. 2009 / juin 2010

COMPETENCES

BTS Assistant de Gestion PME-PMI - BAC+2
Lycée Charlie Chaplin, Décines-Charpieu

BAC Sciences et Technologies de la; Gestion / Spécialité Communication et
Gestion des Ressources Humaines - BAC

Lycée Charlie Chaplin, Décines-Charpieu

Cegid, Windows, pack office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais
Espagnol
Francgais
Turc
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CENTRES D'INTERETS

Lecture, Balades dans la nature
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