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Gestionnaire administrative d'assurance PACK, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

déc. 2022 /

janv. 2016 / juil. 2021

janv. 2014 / déc. 2015

janv. 2012 / déc. 2015

janv. 2012/

Gestionnaire administrative d'assurance PACK
SOLUTIONS - LES ANGLES

Traitement et la saisie de données,
Mise a jour de dossier,
Vérification et étude des demandes de souscription

Rédactrice en assurance
ADIS- SCHILTIGHEIM

Etude des demandes de souscription,

Analyse des risques médicaux, sportifs et financiers

Mise en place et rédaction des contrats d'assurance,

Gestion des appels téléphoniques, des mails,
Accompagnement des collaborateurs pour la maitrise de
['utilisation de transactions informatiques et outils spécifiques
Assistance téléphonique aux clients et agents sur les outils
spécifiques.

’

Assistante comptable cabinet COMPT'A
STRASBOURG

Enregistrement et suivi des opérations comptables
Tenue et suivi des dossiers clients,

Calcul, contréle et analyse de dossier,
Rapprochement bancaire,

Auxilliaire de vente

ZARA, H&M - STRASBOURG

Mise en rayon,

Rangement,

Travail en réserve,

Renseignements aupreés de la clientéle

Préparatrice de commande
FROMI- KEHL ALLEMAGNE

Préparer les commandes,

Répartir les colis en fonction des listes de distribution,
Etiqueter les produits avant stockage,

Préparer I'expédition

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2015

BTS COMPTABILITE ET GESTION DES ORGANISATIONS - BAC+2

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francais
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