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Secrétaire Indépendante, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2020 / ASSISTANTE DE GESTION
ESSOR INGENIERIE (B.E. Maitrise Œuvre Spécialiste Bât Pro) Canéjan

janv. 2019 / SECRÉTAIRE MÉDICALE "
CABINET GYNECO

janv. 2017 / déc. 2018 SECRÉTAIRE
SIGNALAX (SIGNALISATION ROUTIERE ) Eysines / CITELUM (Edf ­ Éclairage
Bx) Pessac

janv. 2014 / déc. 2016 SECRÉTAIRE
ELITE (MAITRISE ŒUVRE ) & AQUITERRA (BUREAU ETUDES ) Mérignac ETPM
(Travaux Public) Pessac EREA
EREA (Bureau Études) Bx / Transport * N. DENTRESSANGLE ­ Bassens / UPS Mérignac
Aéroport + Douane 
Standard TNT (10 lignes) Mérignac Aéroport ­ AVENIR DÉCONSTRUCTION Amiante
Artigues

sept. 2011 / Secrétaire Indépendante
Auto Entreprise Valy Secrétariat Express

janv. 2009 / déc. 2011 ASSISTANTE ADMINISTRATIVE
C.R.O.U.S. Service Patrimoine (Bx)

janv. 2008 / janv. 2009 SECRETARIAT & GESTION

juin 2007 / déc. 2007 SECRETAIRE
ACTIMAT (Second Œuvre) (Canéjan)

janv. 2005 / déc. 2007 ASSISTANTE MARKETING
Quincaillerie GRENIÉ (Bègles)

janv. 2003 / déc. 2004 ASSISTANTE DE DIRECTION
SOGETI France / CAPGEMINI (Mérignac)

janv. 2000 / janv. 2003 ASSISTANTE COMMERCIALE
Agence MERCIER (Alimentation) (Bx)

janv. 1986 / janv. 2000 SECRETAIRE COMMERCIALE
Novémail Bx

/ SECRETAIRE ADMINISTRATIVE
Service Sport (Pessac), Service Passeport Préfecture (Bx)

DIPLOMES ET FORMATIONS
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/ déc. 2010 PERFECTIONNEMENT EXCEL NIVEAU 2 ­ BAC+5
Mérignac

nov. 2008 / avr. 2009 PERFECTIONNEMENT ANGLAIS
APP Pessac

/ juin 2008 BREVET SECOURISME
Pompiers Hourtin

/ juin 2006 PHOTOSHOP ET QUARK XPRESS
Mérignac

sept. 2004 / juin 2005 PERFECTIONNEMENT BUREAUTIQUE
AFPA Pessac

sept. 1996 / juin 1998 PERFECTIONNEMENT EN COMPTA NIVEAU 1ER DEGRE (BEP) ­ BEP
APP Pessac

/ juin 1986 BEP AGENT SECRETARIAT (Mention Anglais) & CAP STENO DACTYLO ­
CAP

COMPETENCES

Photoshop, Excel, Power Point, Pack Office, Mac, Publipostage, QUARK XPRESS, Traitement de textes

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Français
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