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Coordonnatrice HSE & engineering Document controller, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

févr. 2019 / juin 2021 Coordonnatrice HSE & engineering Document controller
Groupe Rosetti Marino(Rosetti,Basis,Fores) ­ Pointe­Noire
* Participation à la mise en place du système de management HSE 
* Gestion des permis de travail 
* Rédaction des rapports HSE et des analyses de risques professionnels 
* Sensibilisation et formation des employés 
* Supervision des audits HSE 
* Premiers secours et lutte incendie 
* Suivi des badges on­shore,off­shore,gestion D'EPI 
* Responsable du contrôle de la documentation technique

oct. 2018 / févr. 2019 Quality document controller
Saipem­Boscongo ­ Pointe­Noire
* Contrôle de la qualité de la documentation et d'un respect des normes
documentaires définies par 
le projet 
* Gestion de la réception et suivi des documents des sous­traitants 
* Transmission officielle des documents au client 
* Garantie du respect des délais de la production des documents 
* Enregistrement, actualisation, conservation des documents du projet dans le
système de 
l'entreprise(DACS) 
* Archivage des documents(papier et électronique)

oct. 2016 / oct. 2018 Coordonnatrice HSE
SICIM S.p.A ­ Pointe­Noire
* Gestion des permis de travail 
* Rédaction des rapports HSE et des risques professionnels 
* Sensibilisation et formation des employés 
* Supervision des audits HSE 

* Analyse des dysfonctionnements et non­conformités 
* Chargée des premiers secours et lutte incendie 
* Gestion des produits chimiques 
* Traduction des documents 
* Suivi du personnel 
* Gestion des stocks

juin 2016 / juin 2016 Assistante Qualité
SICIM S.p.A ­ Pointe­Noire
* Participation à la mise en place du dossier final

nov. 2014 / janv. 2016 Assistante HSE
SICIM S.p.A ­ Pointe­Noire
* Réalisation des tâches administratives 
* Rédaction des rapports HSE 
* Conception des pictogrammes 
* Traduction des documents 
* Participation aux audits HSE avec les clients sur site 
* Chargée de la clôture des anomalies 
* Supervision des tableaux de bord HSE
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DIPLOMES ET FORMATIONS

oct. 2017 / juin 2018 Baccalauréat / Niveau bac en Sciences, série « C » ­ BAC
Fernand­Nathan ­ Pointe­Noire

/ Bac +5 (Master / MBA) en Management opérationnel du développement
durable ­ BAC+4
ESC Annecy ­ Annecy (74)

/ Bac +3 (Licence / Bachelor) en Qualité, hygiène, sécurité et
environnement ­ BAC+3
ISTC ­ EPP ­ Pointe­Noire

COMPETENCES

A ­ Pointe­Noire, Microsoft Office, Lutte, Incendie

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Espagnol Elémentaire

Français Académique

CENTRES D'INTERETS

Cinema, Musique, Sport
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