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Collaboratrice Judicaire  Comptable, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2011 / déc. 2014 Commerciale
Etude Maître GIRAUDEAU Mandataire Judiciaire à Coutances (50)
Gestion des stocks et des rayons  Rôle de manager  Gestion 
d'une équipe commerciale  Relation clientèle

/ Collaboratrice Judicaire  Comptable
Etude Maître GIRAUDEAU Mandataire Judiciaire à Coutances (50)
salariés  Gérer les procédures de Licenciement  Préparer les 
éléments constitutifs de la paie. 
Secrétariat Administratif et comptabilité: Traiter les appels 
téléphoniques et le courrier administratif de l'étude  Préparer 
les opérations comptables courantes  Assurer la facturation etComptabilité spéciale (
rapprochement bancaire, clôture mensuel, 
son suivi  Règlement des créanciers par ordre de priorité. règlement des factures) 
Gestion des dossiers de procédures collectives : Préparer 
organiser, classer et archiver les dossiers  Gérer les dossiers 
impécunieux Recouvrer les créances clients  établir les fiches 
de vigilances (Tracfin).

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2014 Licence Manager de la distribution; Diplôme en Alternance Carrefour
Contact  BAC+3
CFA Lillebone (76)

/ juin 2013 BTS Management des Unités Commerciales  BAC+2

/ juin 2011 BAC Vente Action Marchande  BAC
Lycée Professionnel NotreDame (76)

/ Gestion des appels téléphoniques entrant  conseiller informer et
accompagner les cotisants

/ Diplôme en Alternance Carrefour Contact
Gretat Elbeuf (76)

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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