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Assistant RH, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2022 / mars 2022 Assistant RH
IFCP Saint Ouen l'Aûmone
Gestion du personnel : prendre en charge les procédures d'embauches, 
les déclarations auprès de l'URSSAF, la vérification ainsi que 
l'authentification des titres étrangers, l'élaboration des contrats de travail, 
la transmission des contrats auprès des chargés de clientèle ainsi que la 
gestion des demandes de visites médicales et le suivi des congés des 
salariés (congés payés, maternité, parental, maladie )

sept. 2021 / déc. 2021 àFormateur RH
ADISCOS FORMATION Les Mureaux (Auchan)
Accompagner les RH dans la processus de montée en compétence. Définir 
les objectifs SMART, maitriser le SIRH, comprendre le droit du travail, 
maitriser le processus de recrutement, suivre l'intégration des nouveaux 
collaborateurs, savoir gérer la marque employeur.

/ 2021Formateur en Ressources Humaines
ADISCOS FORMATION Paris et ses environs (MAKITA)
Connaître les différentes fonction de la GRH : embauche, recrutement, 
transformation numérique et droit du travail et gestion des carrières et 
des compétences.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2015 Doctorat en Littérature française et comparée; Analyser comment la
littérature s'inspire des phénomènes naturels pourredéfinir les identités,
réinvest  BAC+6 et plus
Université de CergyPontoise Cergy, France

/ juin 2011 Master Littérature du Monde francophone; Analyser comment l'imaginaire
littéraire francophone ruse avec le discours pour dire la politique  BAC+4
Université de CergyPontoise Cergy, France

juin 2021 / Certificat en Gestion des Ressources Humaines; Accompagner les clients
et professionnels dans les phases amonts et opérationnelles de leurs
projets RH
ACADEMY NeuillysurSeine, France

COMPETENCES

PowerPoint, Word, Excel

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Bilingue

Français Bilingue

CENTRES D'INTERETS
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USA, Angleterre, Gabon, Cameroun, Tunisie, Maroc, Suisse, Belgique, Allemagne, Grèce, Italie, Portugal,
Voyages, Lecture, écriture, sport collectif, cinéma, théâtre, politique Lire, Musées
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