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Assistante de Direction, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mai 2005 / mars 2021  Sjngle Buoy Moorings BE SAM - Monaco

Les projets consistent dans la conception, la fourniture et la fabrication de systémes
flottant de production
pétroliére (Floating Production Storage and Offloading units - FPSO).

Expeditor:

- Gestion / Contréle du temps de production/livraison des fournisseurs sur les
chantiers de construction (Dubai, Singapore, etc...).

- S'assurer que les équipes recoivent la documentation des fournisseurs afin de
vérifier

que le les processus soit en conformité avec les régles éthiques et I'Assurance Qualité
de la compagnie.

- Edition de rapports aux équipes

Personnel logistique coordinatrice:
- Montage des équipes pour les projets
- Gestion de la documentation obligatoire (pays/clients/profession)

- Etablissement des demandes et gestion factures avec les prestataires.
- Edition de planning pour les équipes (excel)

aolit 2001 / nov. 2004 Assistante de Direction
Cabinet d'architecture Saint-Paul de Vence

janv. 1985 / ? Industrie automobile (10 ans)

? Agence immobiliére
? Vente au particulier

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ Baccalaureat G1 - BAC

COMPETENCES

Storage, excel

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais
Francais
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