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JURISTE EN ALTERNANCE E, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2021 / sept. 2022 ASSISTANTE JURIDIQUE EN ALTERNANCE

janv. 2019 / juil. 2019

janv. 2018 / déc. 2021

Cabinet d’'avocat spécialisé en Droit Social

septembre 2021 a septembre 2022

ASSISTANTE JURIDIQUE EN ALTERNANCE

Accueil physique et téléphonique de la clientéle

Rédaction de courriers et d'actes juridiques

Assurer la fonction d'intermédiaire entre I'avocat et la clientéle
Contribuer a la gestion de I'agenda du cabinet et au respect des
délais juridiques

Accompagner l'avocat dans le suivi de 110 dossiers

Gérer les factures

Assister au quotidien I'avocat dans l'organisation de ses
activités

Ouverture de 30 dossiers

McDonald's

Garde d'enfants 12h/semaine
Jjanvier 2019 a juillet 2019

Récupérer les enfants a I'école et les accompagner dans leurs

EQUIPIERE POLYVALENTE
McDonald's

Une dizaine de recettes a mémoriser et réaliser

Servir au minimum une centaine de clients par jour
Responsable de I'argent de ma caisse et de sa
comptabilisation aprés chaque service

Respecter et faire respecter les protocoles d'hygiéne et de
conservation des aliments

Contréler les stocks et faire du réassort

Connaitre les procédures d'ouverture et de fermeture du
restaurant

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / juin 2022

sept. 2017 / juin 2021

/ juin 2017

Enseignements : Procédures juridiques, bureautique, écrits
professionnels

Licence Administration é&conomique et sociale; Enseignements : Droit du
travail, Droit des sociétés, Droit des obligations, Droit des affaires, GRH,
Ec - BAC+3

Baccalauréat Littéraire; Filiére littéraire, spécialité théatre - BAC

Masteére 1 Droit des Affaire - Actuel Certification d'Assistante juridique -
BAC+4

COMPETENCES LINGUISTIQUES
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Anglais
Espagnol
Francgais
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