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Secrétaire, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2022 / aujourd'hui Secrétaire
Korian TourretteLevens
• accueillir les résidents, les familles, les salariés et les professionnels. 
• constituer les dossiers résidents ou salariés papier et informatique 
• facturation, génération de prélèvements, rapprochement bancaire 
• saisie d'embauche ou réembauche, d'absence 
• classement administratif 
• commande de consommables 
• suivie des stocks

mai 2007 / août 2020 Conseillère beauté
Marionnaud, Cc Auchan La Trinité
*Accueillir, conseiller, vendre, encaisser et raccompagner les clients. 
*Promouvoir les marques en animation ainsi que les marques partenaires, propres et
exclusives. 
*Mise en place des différentes animations, merchandasing et du parcours clients. 
Mission Adjointe 2019 Marionnaud, Cc Auchan La trinité 
*Pilotage IV, PM, CA 
*Suivi des stocks, commandes spéciales, ajustements, transferts, destockages,
gestion des consommables... 
*Mise en place de suivi sous forme de tableaux Excel 
*Procédures RH: contrats, renouvellements de CDD, planning... 
*Procédures de sécurité 
*Anticipation des différentes opérations à venir 
*Préparation, suivi et vérification d'inventaire 
*Gestion des litiges clients

avr. 2006 / avr. 2007 Conseillère Beauté
Nouvelles Galeries, Menton

juin 2004 / PND, VilleneuveLoubet

janv. 2004 / déc. 2005 Employé Libre Service
Cc Auchan, La Trinité

déc. 2003 / Stage animatrice démonstratrice Lancôme
Galeries Lafayette, Nice

DIPLOMES ET FORMATIONS

mai 2020 / juin 2021 Titre ASCA  BAC
Encg Nice

/ mai 2020 Certificat d'attestation de cours de Comptabilite et gestion fiancière
International Open Academy

/ juin 2005 BTS EsthétiqueCosmétique  BAC+2
Ecole Gontard Elégance, Nice
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sept. 2007 / Formations internes: techniques de vente, marques propres et marque
exclusives mais aussi des différentes marques distribuées
Marionnaud Académy

/ Titre ASCA
ENCG formation en cours.

COMPETENCES

Excel, juin2004, PND, VilleneuveLoubet, Word, Power point, Ciel

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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