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Assistante RH stagiaire, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2021 / aoiit 2021 Assistante RH stagiaire
CWT - Groupe Carlson

Accueil et intégration des nouveaux salariés

* Rédaction de contrats

* Suivi du courrier administratif, du tableau de bord de présence
* Transmission des notes de frais au service comptable

janv. 2019 / déc. 2020 Serveuse
Armand/ L'Omnia / Beef (Steakhouse)

* Service

* Communication avec I'équipe
* Accueil clientéle

* Tenue de la caisse

* Prise de réservation

janv. 2018 / janv. 2019 Standardiste
ADP

* Accueil Physique et téléphonique

* Gestion du courrier et diverses taches
* Réservation

* Réception

janv. 2017 / Stagiaire polyvalent
Cabinet Chevalier

et de I'immobilier)

2017

* Accueil physique et téléphonique

* Rédaction d'offre de vente

* Rédaction d'articles juridiques

* Usage du Dictaphone a pédalier

* Recouvrement : Relance des notes d'honoraires

juil. 2016 / aodit 2017 Animatrice séjour adapté - Okvacances

* Organisation des activités ainsi que de I'agenda
* Distribution des médicaments

Vidéo de présentation

/ qu'assistante RH
Cabinet Chevalier

Issue d'une licence de droit pour ensuite me spécialiser en
droit social en Master 1, je suis actuellement en recherche
d'un stage en tant qu'assistante RH dans le cadre de mon
Master 2 en droit social et gestion des RH.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / juin 2022 Master 2 Droit social et gestion des RH - BAC+5
Lille, France; Université Catholique de Lille - FLD

CV référence 664361 généré par Clicandpower le 10/05/2024



sept. 2020 / juin 2021 Master 1 Droit social et vie de I'entreprise - BAC+4
Lille, France; Université Catholique de Lille - FLD

sept. 2019 / juin 2020 Licence 3 Droit - BAC+3
Lille, France; DEG Université de Lille II

COMPETENCES

Excel, Word, Cisco

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais
Polonais
Frangais

CENTRES D'INTERETS

Voyager, Europe, Histoire, Recherche, lecture, cinématographie, témoignage
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