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ASSISTANTE ADMINISTRATIVE ET, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2023 / GESTIONNAIRE DE STOCKS
CherbourgEn Cotentin
* Gestion des stocks, achat, négociation fournisseurs, réception/expédition de 
marchandises, gestion des SAV, inventaire 
. Contrôle des flux de marchandises, réorganisation de la réserve, supervision 
des réapprovisionnements, anticipation des ruptures, suivi des indicateurs 
* Passage de commandes d'approvisionnement auprès des fournisseurs, 
négociation des tarifs et des conditions de livraison 
. Gestion informatique et physique des stocks, mise à jour des données dans 

le logiciel, renseignement des documents de suivi 
* Analyse des données d'inventaire afin de repérer les stocks dormants 
. Réception des livraisons, contrôle qualitatif et quantitatif des marchandises, 
négociation des solutions de rechange avec les fournisseurs

mars 2022 / mars 2023 ASSISTANTE COMMERCIALE
IMPRIMERIE LEREVEREND
* Prise de commandes téléphoniques (redirection des appels, conseil et orientation,
suivi 
de commande) 
* Répondre aux attentes clients 
* Effectuer des devis pour des clients directs 
* Gestion du site internet, animation des réseaux sociaux 
. Aide et support pour les commerciaux

janv. 2019 / févr. 2022 ASSISTANTE COMMERCIALE
LEGRUEL
* Gestion des litiges transports, suivi de livraison 
* Gestion administrative 
* Gestion des paiements I remboursements 
* Relation clientèle (téléphonie, mails...) 
* Gestion du SAV 
. Gestion des commandes du site internet

janv. 2005 / janv. 2019 BARMAID
CASINO DE CHERBOURG
* Accueil de la clientèle 
* Procédures d'encaissement 
* Vérification d'identité 
* Application de la réglementation en vigueur propre à l'admission en salle de jeu 
* Assurer l'approvisionnement (inventaire journalier), la mise en place, le service bar
...

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2006 Baccalauréat Littéraire  BAC
Lycée J F MILLET  CHERBOURG  EN  COTENTIN

/ juin 2004 Journée d'Appel de Préparation
la Défense  CIN QUERQUEVILLE
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/ juin 2002 Brevet des collèges  BEAUMONT HAGUE

COMPETENCES

Analyse des données, mise à jour des données, Gestion informatique

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Course à pieds, musique...
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