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Saint-Germain-au-Mont-d'Or (69650)

*************@***** k%

d'assistante, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

déc. 2022 / janv. 2023  CABINET BERARD CALLIES AVOCATS LYON

. Accueil téléphonique des clients
* Gestion des procédures
* Facturation

sept. 2022 / nov. 2022  CABINET REQUET-CHABANEL LYON
* Mission d'intérim d'assistance judiciaire

mai 2022 / ORDRE DES AVOCATS DE NIORT

* Gestion des réglements des honoraires d'avocats
* Gestion de la CARPA
. Gestion procédure GAV et permanences pennies

févr. 2022 / d'assistante
CABINET FIDAL LYON

sept. 2021 / SARL DABIN AVOCATS NIORT

. Accueil physique et téléphonique des clients
* Rédaction de documents et actes juridiques
* Gestion RPVA, Télérecours, Appel

janv. 2010 / mars 2021 Assistante aupres de cinq avocats
JUR1 EUROP AVOCATS LYON

* Rédaction de courriers divers, facturation
* Rédaction d'actes et conclusions

. Gestion RPVA et procédure d'appel

* Echanges avec les juridictions

janv. 2008 / ADK AVOCATS LYON
* Secrétariat judiciaire

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ Niveau BAC A2 - BAC
ENP; ENADEP

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais
Allemand
Francais

CENTRES D'INTERETS

Cuisine
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