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Mariée - 2 enfants
Permis B
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Ginasservis (83560)
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Assistante administrative, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

avr. 2022/ Assistante administrative
ITER

sept. 2015 / avr. 2022  ACCUEIL/ASSISTANAT/ ADMNISTRATIF

* Organisation
événementielle

* Gestion agendas et
salles de réunions

* Accueil bilingue et
délivrance de badge

* Accueil physique et
téléphonique

* Organisation de
déplacements nationaux
et internationaux

* Gestion des
demandes d'accés site
sensible

janv. 2015 / sept. 2015 Agent Caisse Primaire d'Assurance Maladie
CPAM GIRONDE

avr. 2013 / déc. 2014 Chargée de recrutement
TRIANGLE MERIGNAC

juin 2012 / mars 2013 Assistante administrative
CDISCOUNT SIEGE BORDEAUX

aoiit 2009 / déc. 2010 Téléconseilléere bancaire
WATO

oct. 2008 / juin 2009 Chargée de communication
MSA Fédération Dordogne, Lot et Garonne

janv. 2007 / déc. 2007 Assistante administrative et communication
OARA Office Artistique de la Région Aquitaine

sept. 2003 / nov. 2006 Chargée de communication
CROUS DE BORDEAUX

sept. 2001 / juil. 2003 Attachée commerciale et de communication
GROUPE ENVERGURE Restaurants COTE A COTE

COMPETENCES

Helios, Excel, Powerpoint, Word, PACK OFFICE
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COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais
Francais
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