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ASSISTANTE ADMINISTRATIVE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juin 2023 / PMSMP
(travaux de secrétariat)

janv. 2011 / déc. 2021 bénévolat
CADA (centre d'accueil des demandeurs d'asile) de Oissel
(soutien administratif et alphabétisation auprès des migrants)

mars 2006 / déc. 2007 Trésor Public à Beauvais (Oise)

oct. 2000 / déc. 2002 secrétariat
Trésor Public du Havre et de Rouen

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / juil. 2022 cours de bureautique (Word, Excel,Powerpoint, Outlook)
CAPS de PetitQuevilly

/ juil. 2022 Obtention de la Cléa
CAPS de PetitQuevilly

sept. 2004 / juin 2005 préparation licence IPAG  BAC+3
Faculté de droit de Rouen

/ juin 2000 Maîtrise d'anglais  BAC+4
Faculté de lettres de Limoges

COMPETENCES

Excel, Powerpoint, Word, Outlook

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Français

CENTRES D'INTERETS

cinéma, lecture, voyages, natation
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