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Assistant Ressources Humaines, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

févr. 2022 / mars 2022 Assistant Ressources Humaines
« Ecritoralium » IvrysurSeine (94)
* Assister la Responsable dans le recrutement de Stagiaires 
* Distribuer de flyers, réception et tri de CV, 
* Réaliser des entretiens de recrutement, sélection conjointe avec la responsable 
* Participer à l'acquisition du la certification Qualiopi

mai 2021 / juin 2021 Assistant
Buffalo Grill » Thiais (94)
* Accueillir les clients, vente à emporter et préparer la salle 
* Gérer le planning des employés 
* Traiter les réclamations clients

juil. 2018 / Assistant RH
« Transgourmet » Valenton (94)
* Constituer des dossiers administratifs RH des salariés 
* Classer et archiver des documents dans un intranet

mai 2018 / juin 2018 Assistant
« Leader Intérim », Paris (75)
* Remplir les fiches intérimaires et enregistrer des contrats de travail (logiciel interne
: EVOLIA) 
* Accompagner l'intégration de nouveaux salariés (inscription candidatures) dans
l'entreprise 
* Procéder à l'enregistrement, au tri et à l'affranchissement du courrier

avr. 2018 / Assistant gestion
SAMSIC EMPLOI », Rungis (94)
* Assurer un accueil téléphonique 
* Gérer le courrier de l'agence

févr. 2018 / mars 2018 Assistant RH
Pro emploi Intérim », Orly (94)
* Remplir les fiches intérimaires et enregistrer des contrats de travail (logiciel interne
: EVOLIA) 
* Appel et relance téléphonique pour recruter des maçons 
* Gérer des dossiers administratifs pour l'établissement de contrat de travail des
intérimaires.

janv. 2018 / Vendeur
« Burton of London » Thiais (94)
* Vendre et optimiser l'agencement des rayons

/ Assistant RH

Recherche une alternance dès que possible pour 12 mois 
Le rythme d'alternance est 2 jrs /3 jrs

DIPLOMES ET FORMATIONS
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sept. 2022 / juin 2023 BTS PME  BAC+2
UFA Ensemble SainteMarie Joinville (94)

sept. 2020 / juin 2022 BTS PME  BAC+2
lycée TEILHARD DE CHARDIN SaintMaurdesFossés (94)

sept. 2019 / mars 2020 Bac STMG option RH  BAC
Lycée JEAN MACE à VitrysurSeine (94)

déc. 2016 / déc. 2017 Action prévention sport  BAC+5
EDI), ChampignysurMarne (94)

/ déc. 2017 Formation d'élaboration du projet professionnel (en alternance)  BAC+5
Ecole De La Deuxième Chance Du Val De Marne  Site d'Orly (94)

sept. 2013 / sept. 2014 Terminale Scientifique Science de la vie
Lycée Charles de gaulle, Londres

COMPETENCES

Pack Office, Word, Excel, Powerpoint, EDI

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Français Bilingue

CENTRES D'INTERETS

Qualiopi, Evolia, tennis, Football
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