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Assistante de direction, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2009 / sept. 2022 CADRE DE DIRECTION Illkirch-Graffenstaden AFTC Alsace

gestion RH - coordination d'équipe - écoute et
accompagnement de familles - développement de réseau

déc. 2008 / déc. 2010 ASSISTANTE DE DIRECTION
Strasbourg Foyer Jean Lataste

rédactions de courriers, nots, comptes rendus - préparation et
suivi RH - accueil

sept. 2005 / déc. 2008 RESPONSABLE ADMINISTRATIVE
Benfeld ASF Transports

création des services exploitation et commercial - reporting et
benchmarking - formation interne

janv. 1992 / juil. 2005 DIRECTRICE Duppigheim
STEA SA CULLIGAN

téléprospection - facturation, litiges, réclamations - animation
des services - bilans annuels - logistique - sécurité et veille
juridique

janv. 1991 / janv. 1992 ASSISTANTE DE DIRECTION
Colmar/Mulhouse RETRAVAILLER ALSACE

janv. 1990 / janv. 1991 SECRETAIRE D'ACCUEIL
Strasbourg Ecole FAX

accueil et renseignements - surveillance d'examens - relais
avec les professeurs

mars 1983 / janv. 1990 ASSISTANTE DE DIRECTION
Strasbourg IMPAC

organisation agendas - tableaux de suivi stocks et
commandes - événements annuels internes ou externes -
gestion du personnel - développement réseau

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2013 M2 ADMINISTRATION DES ENTREPRISES MANAGEMENT
EM Strasbourg , Strasbourg

/ juin 2011 BTS ASSISTANT DE GESTION PME PMI - BAC+2
Rectorat, Strasbourg

COMPETENCES

excel, power point, word, pack office

COMPETENCES LINGUISTIQUES
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Anglais
Italien
Francgais

CENTRES D'INTERETS

Lecture, marche Membre CA association
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