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Chargée de recrutement, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2022 / févr. 2023 Chargée de recrutement
Chateauneuf de gadagne
Sourcing pour le client Aroma Zone

Pré séléction téléphonique

Animation de sessions collectives d'entretien
Vérification des dossiers d'inscription

Saisie des relevés d'heures

Planification des visites médicales

Réalisation d'évaluation de mission interimaire

sept. 2022 / oct. 2022 Préparatrice de commandes
AROMA ZONE
Préparation de commande a l'aide d'un scan et une tablette

Rangement des différents produits dans les cartons

Remettre les produits manquants dans les allées de stockage

oct. 2021 / mars 2022 Agent administratif
CPAM
Enregistrement des déclarations d'accident du travail

Saisie des prolongations d'arrét de travail
Envoi de courrier destinés aux assurés et aux médecins

Traitement des urgences accueil

sept. 2020 / aoiit 2021 Assistante recrutement
LEADER INTERIM
Accueil physique et téléphonique

Gestion des offres d'emplois sur les différents jobboards
Pré sélection des CV

Gestion des formations nucléaires

Déclaration des arréts de travail

Contrdle des factures client

févr. 2019 / juin 2020 Assistante agence
EXOS RECRUTEMENT
Accueil physique et téléphonique

Gestion des offres d'emplois sur les différents jobboards
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Pré sélection des CV
Etablissement des contrats de travail

Tenue du cabinet en toute autonomie

/ employé polyvalent
LEADER PRICE

/ Hotesse de caisse
CULTURA
/ Hotesse de caisse

MAISON DU MONDE

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ BTS Assistant de gestion PME/PMI - BAC+2
Lycée Victor Hugo - Carpentras

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Frangais
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