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ASSISTANT ADMINISTRATIF, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2023 / Agent administratif et SAV
DIMAC, Ibos
Gestion plannings, contact clients, suivi operationnel, 
élaboration de comptes rendus, édition de devis, facturation 
contrat.

déc. 2019 / août 2023 Adjoint de direction
SOGERES, Lourdes
Gestion de l'activité, contact clients, suivi operationnel, 
facturation, etude de resultats.

août 2018 / déc. 2019 PIERRE ET CHEMINEES, Soumoulou
Etablissement de devis, chiffrage, calcul de coût, mise en 
œuvre. 
­ Sept. 2016 à Juin 2018 : sejours linguistique en Australie.

juil. 2015 / déc. 2015 Assistant de direction
CAMPANILE, Pau
Employé polyvalent réception, service, restauration.

juin 2013 / mai 2015 Assistant de direction
KYRIAD 3*, Odos
Employé polyvalent, gestion hôtelière.

nov. 2011 / déc. 2011 Vendeur prêt
porter messieurs, MANOR , Suisse

nov. 2010 / juin 2011 Gestionnaire de stocks et approvisionnements
CCAS Tarbes

juil. 2009 / juin 2010 Agent de production
Electraline CBB, Bagneres de Bigorre

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ févr. 2016 Formation langue; perfectionnement Anglais

sept. 2012 / juin 2013 Formation BAC+2 « Assistant Manager Tourisme Hotellerie Restauration
» ­ BAC+2

sept. 2006 / juin 2009 DUT BAC+2 « Gestion des Entreprises et Administrations » ­ BAC+2

COMPETENCES

excel, outlook, Traitement de l'information
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COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Français

CENTRES D'INTERETS

Sport, course à pied, padel, montagne, randonnée
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