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Assistante de gestion, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2023 / Assistante de gestion
toulouse
Accueil physiques et téléphoniques. Archivage, distribution 
courrier. secrétariat. Suivi dossier et planning.

janv. 2020 / déc. 2021 Vendeuse
NewYorker, Toulouse
Ouverture et fermeture du magasin. Accueil clients, 
accompagnement et conseiller les clients. Entretien et mise en 
rayon des articles dans le point de vente. Encaissement 
clients.

janv. 2020 / Assistante de gestion
NewYorker, Toulouse
Accueil physiques et téléphoniques. Archivage, trie et 
distribution courrier. secrétariat. Suivi dossier et planning.

janv. 2020 / Employée polyvalente
KFC, Toulouse
Accueil clients, assurer la caisse et prise des commandes. 
Maintien de la propreté de la salle, préparation des 
commandes et entretien des lieux de travail.

janv. 2019 / Employée polyvalente
Independence Burger, Toulouse
Accueil clients, assurer la caisse et prise des commandes. 
Entretien des lieux de travail.

janv. 2019 / Assistante administrative
Independence Burger, Toulouse
Accueil physiques et téléphoniques. Archivage. Secrétariat.

janv. 2017 / janv. 2019 Baby­sitter
Andriambolo­nivo,67ha
Garde d'enfants de 2 ans à 8 ans à domicile.

janv. 2016 / Hôtel des Arts et Restaurant Les Gourmandises
Accueil clients et prise de commandes. Entretien du 
restaurant.

/ Secrétaire dentaire
Andriambolo­nivo,67ha
Accueil physique et téléphoniques. Gestion dossiers clients et 
planning des rendez­vous.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2019 / juin 2021 Toulouse 1 capitole
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sept. 2016 / juin 2019 Monteils (Tarn­Et­Garonne) Lycée Claude Nougaro

/ Licence Administration Economique et Sociale (AES) ­ BAC+3

/ Baccalauréat Sciences et Technologies du Management et de la Gestion,
spécialité Mercatique ­ (STMG) ­ BAC

COMPETENCES

Microsoft Excel, Microsoft Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Bilingue

Espagnol Académique

Russe

Français
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